Elever med støttetimer (SPS) i oplæring		[image: ]

Information om SPS
SPS er specialpædagogisk støtte, som skal sikre, at eleven, på trods af en funktionsnedsættelse, kan uddanne sig på lige fod med andre. SPS bevilges af Styrelsen for Undervisning og Kvalitet. Skolen søger støtte på vegne af eleven. Der findes forskellige støtteformer, bl.a. studiestøttetimer. Disse timer kan bruges i både skole- og oplæringsperioder. Støttetimer skal bruges på at støtte eleven i at udvikle strategier til at håndtere uddannelsen.
Da ansøgningstekst om fx studiestøttetimer eller andre støtteforanstaltninger indeholder personfølsomme oplysninger om eleven, kan skolen, jf. persondataloven, ikke videregive denne tekst.

Brug af støttetimer i oplæringsperioder
Eleven får de bedste muligheder for læring, når støtten er så virkelighedsnær som muligt. Derfor varetages støttetimer i oplæringsperioder som udgangspunkt af oplæringsstedet. I helt særlige tilfælde – efter aftale mellem skole og oplæringssted – kan elever i oplæring modtage støtten på skolen.
Elevens støttegiver på skolen er tovholder for det samlede støtteforløb. Hvis elev og støttegiver på skolen vurderer, at der skal bruges støtte i en kommende oplæring, kontaktes SPS-ansvarlig Marlene Troldtoft, som sender besked til den uddannelsesansvarlige for oplæring. Skolen tilstræber at sende denne besked 4 uger før. Beskeden indeholder bl.a. et Teams link til overgangssamtale mellem skole og oplæring. Der afholdes to overgangssamtaler pr. oplæringsperiode - en samtale før oplæring og en samtale i slutningen af oplæringen. Samtalen (på Teams) skal afholdes ca. 14 dage før, oplæringsperioden starter, så oplæringsstedet har mulighed for at planlægge støtteforløbet. Der er afsat ½ time pr. samtale. Formålet med overgangssamtaler er at sikre, at elevens støttebehov er tydeligt og bliver imødekommet bedst muligt, samt at alle parter får afklaret eventuelle spørgsmål. I løbet af oplæringsperioden kan støttegiver på skolen fortsat kontaktes for sparring, råd og vejledning. Det er vigtigt at understrege, at brug af støttetimer kræver en aktiv støttegiver, og at oplæringsvejlederen skal frigøres til arbejdet. Man kan således ikke bruge støttetimer til at give eleven mere tid til opgaver eller til fordybelse. 

Vedr. den lange oplæringsperiode 3A, 3B og 3C på SSA-uddannelsen
Da denne oplæringsperiode består af 3 oplæringer uden skoleophold afholdes overgangssamtaler i oplæring 3B og 3C, hvor eleven er på oplæringsstedet og har sin støttegiver på skolen med på Teams. 
Samtaler før og under oplæring 3A afholdes som normalt – dvs. ca. 14 dage før opstart, hvor elev og støttegiver er på skolen og mødes med oplæringens støttegiver på Teams. 
Ved skift til oplæring 3B afholdes begge samtaler, hvor eleven er på oplæringsstedet. 
Ved skift til oplæring 3C afholdes begge samtaler, hvor eleven er på oplæringsstedet.
Støttegiver på skolen har ansvaret for at planlægge overgangssamtaler for både oplæring 3A, 3B og 3C.


Administrative procedurer
SPS søges pr. semester. Første semester fra 1/1-31/7. Andet semester fra 1/8-31/12.
Hvis elevens oplæringsperiode på samme oplæringssted strækker sig over 2 SPS-semestre, og hvis oplæringsstedet vurderer, at der fortsat er behov for støtte i oplæring, skal oplæringsstedet (ikke eleven) sende besked til elevens støttegiver på skolen mhp. aftale om timeforbrug i det nye semester.
Oplæringsstedet får refusion for de forbrugte støttetimer. Timesatsen er 285,- kr.
Den oplæringsvejleder, som afvikler studiestøttetimer på oplæringsstedet, skal registrere den forbrugte tid på nedenstående timeseddel. Formålet med timesedlen er at dokumentere, at timerne er blevet afholdt. Det er støttegiverens ansvar at notere afholdelsestidspunkt og antal timer på timesedlen. Timesedlen sendes som bilag til den elektroniske faktura.





Elektronisk faktura sendes til skolen
Elektronisk faktura sendes via skolens EAN-nummer: 5798000556096. Fakturaen kan kun godkendes, hvis timesedlen med elevens navn og CPR samt periode (datoer), timeforbrug og underskrifter er vedhæftet som underbilag. Faktura inkl. bilag sendes inden 30. juli for forbrugt tid i 1. semester (januar-juli) og inden 20. december for forbrugt tid i 2. semester (august-december).
Det er vigtigt, at tidsfrister overholdes, da skolen søger refusion ved STUK på baggrund af den indsendte dokumentation. Skolen kan således ikke søge refusion til oplæringsstedet, hvis tidsfrister ikke overholdes.

Ved spørgsmål kontakt udviklingskonsulent for SPS:
Marlene Troldtoft, mat@sosufvh.dk, mobil: 28552165




Timeseddel over brug af støttetimer (SPS) på oplæringsstedet
(Bilag til den elektroniske faktura, som sendes til skolen).


	Støttemodtagers navn og CPR:
	

	

	

	Støttegivers navn og arbejdsplads:
	



	Dato for støtte
	Antal forbrugte timer
	Indhold

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	




HUSK underskrift fra både støttemodtager og støttegiver.

	Dato
	Støttemodtagers underskrift	


	Dato

	Støttegivers underskrift







Godkendt i LUU d. 7. november, 2025
Gældende fra 1. januar, 2026
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